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Załącznik nr 2 do SWZ 
 

 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do treści zawieranej umowy 

 
UMOWA nr …/2026 

 

zawarta pomiędzy: 

Skarbem Państwa – Ministerstwem Nauki i Szkolnictwa Wyższego z siedzibą w Warszawie (00-529), 

przy ul. Wspólnej 1/3, NIP: 7011181865, REGON: 527332079, reprezentowanym przez: 

……………………………………………………………….…………………………………………..,  

zwanym dalej „Zamawiającym”, 

 

a 

(w przypadku osób prowadzących działalność gospodarczą) 

………………., prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą …………., stałe miejsce wykonywania 

działalności gospodarczej: ……………………………., wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej (CEIDG), NIP …………….., REGON: ……………, 

zwanym dalej „Wykonawcą” 

(w przypadku spółek) 

………………… z siedzibą w …………… (kod pocztowy ….-…….), ul. ………………, wpisaną do rejestru 

przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd Rejonowy ………………Wydział Gospodarczy 

Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem: ……………, NIP: ……………, REGON: ……………, kapitał 

zakładowy w wysokości: ………… zł (należy podać w przypadku spółek kapitałowych) opłacony w całości/w 

części (dotyczy spółek akcyjnych), reprezentowaną przez: 

…………………………………………………………………………………………………… 

zwaną dalej „Wykonawcą”, 

 

zwanymi dalej „Stronami” lub „Stroną” niniejszej umowy, zwanej dalej „Umową”. 

 

Umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego, znak BDG-WZP..............., w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 w związku z art. 

359 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320  

z późn. zm..), zwanej dalej „ustawą Pzp”. Przedmiotem zamówienia są usługi społeczne, wymienione  

w załączniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE o wartości określonej w art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.  

§ 1 

Przedmiotem umowy jest świadczenie, na podstawie odrębnych zleceń Zamawiającego, zwanych dalej 

„zleceniami częściowymi”, usług cateringowych podczas ok. 140 przewidywanych spotkań 

organizowanych przez Zamawiającego (zwanym Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyższego lub MNiSW) 

na terenie MNiSW oraz w innych miejscach na terenie Warszawy zgodnie ze Szczegółowym opisem 

przedmiotu zamówienia, stanowiącym Załącznik Nr 1 do Umowy oraz zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia 

................ r., która stanowi Załącznik Nr 2 do Umowy, z uwzględnieniem poniższego wykazu („Przedmiot 

Umowy”):  

 
Liczba uczestników 

Serwis kawowy Poczęstunek na ciepło Poczęstunek na zimno 

Przewidywana liczba 
spotkań 

Przewidywana liczba 
spotkań 

Przewidywana liczba 
spotkań 

10 - 15 osób 10 12 15 
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16 - 30 osób 12 14 10 

31-100 osób 8 12 13 

101-200 osób 2 9 7 

201-350 osób 2 3 3 

351-500 osób 2 3 3 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług, wynikających z aktualnych potrzeb 

Zamawiającego, na podstawie pisemnych zleceń częściowych przesyłanych pocztą elektroniczną na 

adres e – mail Wykonawcy ,……………………….. przez przedstawiciela komórki organizacyjnej 

Zamawiającego odpowiedzialnej za realizację danej usługi, wysłanych do Wykonawcy najpóźniej na 

3 dni kalendarzowe przed planowanym spotkaniem, podczas którego usługi mają być świadczone. 

Wysłanie zlecenia musi nastąpić do godziny 13.00, w innym przypadku uznaje się jako pierwszy 

kolejny dzień kalendarzowy.   

2. W każdym ze zleceń, o którym mowa w § 2 ust. 1 Umowy, Zamawiający określi: datę i godzinę 

rozpoczęcia świadczenia usługi, miejsce (siedziba MNiSW lub inne na terenie Warszawy wskazane 

przez Zamawiającego), przewidywany czas trwania, przewidywaną liczbę uczestników, w tym liczbę 

osób poruszających się na wózkach inwalidzkich. oraz przekaże informacje dotyczące preferencji 

żywieniowych, tj. wymagań dietetycznych (wegetariańskie, wegańskie, bezglutenowe). 

Wykonawca po otrzymaniu zlecenia potwierdzi jego przyjęcie i przedstawi wycenę usługi w kwocie 

brutto, z uwzględnieniem cen podanych w Załączniku Nr 2 do Umowy najpóźniej w ciągu jednego 

dnia.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

1) zmiany zakresu przedmiotu zamówienia co do ilości spotkań, o których mowa w § 1 Umowy (brak 

zlecenia obsługi wszystkich lub niektórych spotkań lub typów spotkań), jednakże Zamawiający 

gwarantuje złożenie w ramach Umowy zleceń częściowych o łącznej wartości nie mniejszej niż 

30% maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 Umowy,; 

2) ograniczenia lub zwiększenia ilości w pozycjach menu w stosunku do podanych w  Załączniku  

Nr 1 do Umowy; 

3) łączenia poszczególnych rodzajów poczęstunków w ramach jednego zlecenia częściowego; 

4. Własność zamówionych towarów przechodzi na Zamawiającego z chwilą ich dostarczenia  

we wskazane miejsce, w umówionym terminie oraz ilościach wskazanych w zleceniu.  

§ 3 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie kwalifikacje niezbędne do realizacji Przedmiotu Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Umowy z należytą starannością.  

3. Wykonawca gwarantuje, że usługa wykonywana będzie na najwyższym poziomie, a w szczególności 

zgodnie z wymogami Rozdziału I ust. 7-24 Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia. 

4. Najpóźniej na 3 dni przed planowanym spotkaniem Zamawiający będzie informował Wykonawcę  

w formie elektronicznej, na jaką liczbę gości ma zostać przygotowany dany poczęstunek. Najpóźniej 

48 godzin przed planowanym spotkaniem Zamawiający może odwołać zlecenie częściowe, 

zmniejszyć uprzednio zgłoszoną liczbę osób planowanego spotkania, nie ponosząc przy tym żadnych 

kosztów lub zwiększyć liczbę osób ponosząc jedynie koszty zgodnie z cenami brutto za osobę, 

określonymi dla danej liczby uczestników, o czym poinformuje Wykonawcę pocztą elektroniczną. 

mailto:catering@willazaorze.pl
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§ 4 

1. Umowa obowiązuje od dnia zawarcia przez dwanaście (12) kolejnych miesięcy kalendarzowych lub 

do wykorzystania środków finansowych, o których mowa w § 5 ust. 1 Umowy w zależności od tego, 

które ze zdarzeń nastąpi pierwsze.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przedłużenia okresu obowiązywania Umowy do momentu 

wykorzystania środków finansowych o których mowa w § 5 ust. 1 Umowy. Przedłużenie Umowy 

może nastąpić kilkukrotnie, jednak łączny czas przedłużenia okresu obowiązywania Umowy nie 

może być dłuższy niż dwanaście (12) miesięcy. 

§ 5 

1. Maksymalną wysokość wynagrodzenia z tytułu realizacji Przedmiotu Umowy ustala się na kwotę nie 

wyższą niż .............. zł brutto (słownie złotych: ...............), w tym wartość podatku od towarów i usług 

................. zł (słownie: ................), przy czym faktyczna wysokość wynagrodzenia uzależniona będzie od 

ilości złożonych zleceń częściowych, ich rodzajów oraz  cen jednostkowych za osobę określonych  

w Załączniku Nr 2 do Umowy, z zastrzeżeniem § 5 ust. 3-4 Umowy.  

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy pokrywa wszelkie koszty wykonania usługi,  

w tym podatek od towarów i usług, koszty transportu, dojazdu, czynności porządkowych, koszt 

utylizacji oraz pozostałe składniki cenotwórcze.  

3. Ze względu na to, że liczba i zakres zleceń częściowych jest zależna od aktualnych potrzeb 

Zamawiającego, które mogą się zmieniać w okresie obowiązywania Umowy i wynikać również  

z czynników niezależnych od Zamawiającego: 

1) Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty wynagrodzenia wyłącznie za faktycznie zrealizowane 

zlecenia częściowe w ramach Przedmiotu Umowy i w okresie obowiązywania Umowy; 

2) łączna wartość zleceń częściowych może być niższa od wartości określonej w § 5 ust. 1 Umowy, 

bez jakichkolwiek konsekwencji finansowych i odszkodowań na rzecz Wykonawcy, jednakże 

Zamawiający gwarantuje nie mniej niż 30% wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 Umowy (tj. 

po stronie Zamawiającego brak obowiązku zlecenia obsługi wszystkich lub niektórych spotkań 

lub typów spotkań). 

4. Podstawę obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu świadczenia usługi na podstawie danego 

zlecenia częściowego, o którym mowa w § 2 ust. 1 Umowy, stanowić będzie cena brutto za osobę, 

określona dla danej liczby uczestników w Załączniku Nr 2 do Umowy.  

§ 6 

1. Zamawiający będzie płacił Wykonawcy wynagrodzenie w częściach za zrealizowane poszczególne 

zlecenia częściowe po ich zrealizowaniu i odbiorze przez Zamawiającego tj. po odbyciu każdego 

spotkania potwierdzonego pisemnie przez upoważnioną przez Zamawiającego osobę w zakresie 

prawidłowego wykonania Przedmiotu Umowy na podstawie protokołu stanowiącego Załącznik nr 5 

do Umowy oraz na podstawie prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę dostarczonej 

Zamawiającemu w sposób określony w Umowie. 

2. Zamawiający, po otrzymaniu oryginału faktury, dokona zapłaty należności za każde zlecenie 

częściowe przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr ............................................. w terminie do 

21 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionego i w pełni odzwierciedlającego 

stan faktyczny rachunku/faktury. 
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3. Kwota wynagrodzenia wypłaconego na podstawie wszystkich faktur wystawionych przez 

Wykonawcę, o których mowa w ust. 1 i 2 powyżej, nie może przewyższać kwoty, o której mowa w § 5 

ust. 1 Umowy. 

4. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia przez bank rachunku bankowego Zamawiającego. 

5. W przypadku opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia Wykonawcy przysługują odsetki ustawowe za 

opóźnienie. 

6. Strony zobowiązują się do pisemnego wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, 

które mogą wpływać na wystawianie i obieg faktur oraz ich księgowanie i rozliczanie dla celów 

podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp. Zmiana danych, o których 

mowa powyżej następuje poprzez pisemne (podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji) 

powiadomienie drugiej Strony i nie wymaga sporządzania aneksu do Umowy, z zastrzeżeniem, że 

zmiana numeru konta następuje poprzez pisemne  powiadomienie opatrzone podpisem notarialnie 

poświadczonym osoby (osób) uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy. 

(w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia)    

7. Zapłata wynagrodzenia na rachunek bankowy wskazany w § 6 ust. 2 Umowy powoduje wygaśnięcie 

długu z tego tytułu względem wszystkich Wykonawców wspólnie wykonujących Przedmiotową 

Umowę i żaden z tych Wykonawców nie będzie zgłaszał roszczeń z tego tytułu wobec 

Zamawiającego. 

§ 7 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Przedmiotu Umowy, Zamawiający naliczy 

Wykonawcy karę umowną:   

1) w wysokości 20% kwoty brutto maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy określonej w § 5 

ust. 1 Umowy, w przypadku gdy Zamawiający wypowie Umowę lub od niej odstąpi z przyczyn, 

za które odpowiada Wykonawca; 

2) w wysokości 20% kwoty brutto wskazanej w wycenie, o której mowa w § 2 ust. 2 Umowy zdanie 

drugie, za każdy przypadek nienależytego zrealizowania zlecenia częściowego, w szczególności 

polegający na dostarczeniu produktów lub potraw w ilości lub jakości niezgodnej z warunkami 

Umowy;  

3) w wysokości 1,5 % kwoty brutto wskazanej w wycenie, o której mowa w § 2 ust. 2 Umowy zdanie 

drugie za każdą minutę zwłoki w rozpoczęciu wykonywania zlecenia częściowego; opóźnienie 

wykonania zlecenia częściowego równe bądź przekraczające 30 minut, będzie traktowane 

również jak niewykonanie/nienależyte wykonanie zlecenia częściowego w sposób wskazany  

w § 8 ust. 3 Umowy. 

4) W przypadku naruszenia przez Wykonawcę zobowiązania, o którym mowa w § 11  ust. 1 Umowy 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 3.000 zł. Kara może być 

powtarzana w przypadku dalszego niewypełnienia przez Wykonawcę wymogów dot. aspektów 

społecznych, jednak nie częściej niż co 30 dni kalendarzowych. 

5) W przypadku braku lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom  

z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, o którym mowa w § 10 ust. 3, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% maksymalnego Wynagrodzenia umownego 

brutto, określonego w § 5 ust. 1 za każdy przypadek naruszenia.  
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2. Niezależnie od kar umownych, o których mowa w § 7 ust. 1 Umowy, Zamawiający ma prawo 

dochodzić odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach 

ogólnych Kodeksu Cywilnego.  

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie kar umownych z należnego Wykonawcy wynagrodzenia lub 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy na podstawie noty obciążeniowej wystawionej przez 

Zamawiającego, a w przypadku braku takiej możliwości zobowiązuje się do zapłaty na pierwsze 

wezwanie Zamawiającego. 

4. W przypadku odstąpienia lub wypowiedzenia Umowy przez Zamawiającego, zachowuje on prawo do 

dochodzenia od Wykonawcy zapłaty z tytułu należnych kar umownych naliczonych lub mogących 

być naliczonymi na dzień doręczenia Wykonawcy oświadczenia o odstąpieniu lub wypowiedzeniu 

Umowy przez Zamawiającego. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia wszelkich szkód materialnych wyrządzonych przez swoich 

pracowników, podwykonawców lub inne osoby działające na zlecenie Wykonawcy podczas realizacji 

usługi cateringowej, obejmujących w szczególności: zniszczenie lub uszkodzenie mebli, sprzętu, 

wyposażenia wnętrz, ścian, drzwi oraz zniszczenie lub uszkodzenie wszelkich przedmiotów 

należących do Zamawiającego lub znajdujących się poza siedzibą Zamawiającego, na terenie, gdzie 

usługa jest świadczona. 

6. Wszelkie szkody wyrządzone przez Wykonawcę muszą być niezwłocznie zgłoszone Zamawiającemu. 

Zamawiający ma prawo wykonać dokumentację fotograficznej i spisać protokół szkody również pod 

nieobecność przedstawiciela Wykonawcy. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia kosztów naprawy, wymiany lub odtworzenia zniszczonych 

lub uszkodzonych przedmiotów, w terminie nie dłuższym niż 40 dni od daty zgłoszenia szkody przez 

Zamawiającego. 

8. W przypadku niewywiązania się przez Wykonawcę z obowiązku pokrycia kosztów naprawy szkód  

w terminie określonym w ust. 7, Zamawiający ma prawo potrącić odpowiednią kwotę  

z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, lub dochodzić swoich roszczeń na drodze sądowej. 

9. Kary umowne podlegają sumowaniu. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których może 

dochodzić Zamawiający nie może przekroczyć 20% kwoty wynagrodzenia maksymalnego brutto,  

o którym mowa w § 5 ust . 1 Umowy. 

§ 8 

1. Zamawiający może odstąpić od niniejszej Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności 

powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 

przewidzieć w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach (art. 456 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych) lub wtedy, gdy prawo do 

odstąpienia od Umowy wynika z powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w szczególności 

ustawy Pzp. 

2. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z uprawnienia, o którym mowa w § 8 ust. 1 Umowy, 

Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu części Przedmiotu Umowy 

wykonanej na dzień złożenia oświadczenia o odstąpieniu od Umowy. 

3. W przypadku, gdy Wykonawca dwa razy nienależycie zrealizuje zlecenie częściowe zgodnie  

z wymogami określonymi w Umowie (tj. np. Wykonawca nie dostarczy produktów lub potraw w ilości 

lub jakości niezgodnej z zamówieniem, wystąpią opóźnienia w dostawie, stwierdzony zostanie brak 

wystarczającej obsługi podczas wydarzenia, zostanie stwierdzony brak uprawnień np. książeczki 



 
strona 6 z 15 

 

 

sanepidu, Wykonawca nie zapewni profesjonalnej obsługi, Wykonawca nie zapewni zastawy lub 

zastawę złej jakości), Zamawiający może, ze skutkiem natychmiastowym – według swojego wyboru 

rozwiązać Umowę w zakresie niewykonanym z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

Oświadczenie  o rozwiązaniu umowy  powinno być złożone na piśmie w terminie 90 dni od 

dowiedzenia się przez Zamawiającego o zaistnieniu przyczyn do rozwiązania umowy w trybie 

natychmiastowym. 

4. Odstąpienie, rozwiązanie lub wypowiedzenie Umowy następuje z chwilą doręczenia Wykonawcy 

oświadczenia Zamawiającego na piśmie bądź odpowiednio z chwilą upływu terminu wskazanego  

w piśmie. 

5. W przypadku, gdy Zamawiający odstąpi, rozwiąże lub wypowie Umowę, Wykonawca traci prawo do 

uzyskania minimalnego wynagrodzenia w wysokości określonej w § 5 ust. 3 pkt 2) Umowy. 

§ 9 

Przeniesienie wierzytelności Wykonawcy wobec Zamawiającego wynikających z realizacji niniejszej 
Umowy na rzecz osób trzecich, wymaga uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie. 

§ 10 

1. W trakcie obowiązywania Umowy, Strony dopuszczają zmiany wysokości wynagrodzenia,  

w przypadku zmian:  

1) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, 

ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 

wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2024 r. poz. 1773, z późn. zm.); 

2) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości 

stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne;  

3) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych (PPK), o których 

mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (Dz.U.  

z 2024 r. poz. 1773);  

4) cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją Zamówienia, z tym zastrzeżeniem, że:  

a) minimalny poziom zmiany ceny materiałów lub kosztów, uprawniający Strony Umowy do 

żądania zmiany wynagrodzenia wynosi 4% w stosunku do cen lub kosztów związanych  

z realizacją Zamówienia;  

b) poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie wskaźnika zmiany cen 

materiałów lub kosztów ogłoszonego w komunikacie prezesa Głównego Urzędu 

Statystycznego, ustalonego w stosunku do kwartału, w którym została zawarta umowa. 

Poziom zmiany nie może przekroczyć różnicy pomiędzy cenami materiałów lub kosztów 

wynikających z komunikatu Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego z dnia, w którym 

została zawarta umowa/dokonana ostatnia waloryzacja a cenami materiałów lub kosztów 

wynikających z komunikatu Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego z dnia, w którym 

złożono wniosek;  

c) maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, jaką dopuszcza Zamawiający, to łącznie 5%  

w stosunku do wartości maksymalnego Wynagrodzenia brutto;  

d) zmiana Wynagrodzenia może nastąpić nie częściej niż raz na 6 miesięcy, począwszy od 7-

go miesiąca obowiązywania niniejszej Umowy.  
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2. Zmiany, o których mowa w ust. 1, mogą być wprowadzone wyłącznie wtedy, gdy mają one wpływ na 

koszty wykonania Zamówienia przez Wykonawcę. W przypadku ich wystąpienia Wykonawca może 

wystąpić do Zamawiającego z pisemnym wnioskiem o zmianę wynagrodzenia, przedkładając 

odpowiednie dokumenty potwierdzające zasadność złożenia takiego wniosku. Z wnioskiem takim 

może wystąpić także Zamawiający. Wykonawca/Zamawiający we wniosku powinien wykazać ponad 

wszelką wątpliwość, że zaistniała zmiana ma bezpośredni wpływ na koszty wykonania zamówienia 

oraz określić stopień, w jakim wpłynie ona na wysokość wynagrodzenia i datę, od której nastąpiła 

bądź powinna nastąpić zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy uzasadniająca zmianę 

wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy. Zmiana wynagrodzenia może polegać zarówno na 

jego wzroście jak i obniżeniu.  

3. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z ust. 1 pkt 4, zobowiązany jest do 

zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym Wykonawca zawarł umowę  

o podwykonawstwo, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących 

zobowiązania podwykonawcy, jeżeli łącznie spełnione są następujące warunki:  

1) przedmiotem umowy są usługi stanowiące przedmiot Zamówienia;  

2) okres obowiązywania umowy z podwykonawcą przekracza 6 miesięcy.  

4. W celu dokonania jakiejkolwiek zmiany, o której mowa w ust. 1, każda ze Stron może wystąpić do 

drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokości Wynagrodzenia należnego Wykonawcy, 

wraz  

z uzasadnieniem zawierającym w szczególności szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką 

wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie oraz wskazaniem daty, od której nastąpiła bądź 

nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy uzasadniająca zmianę wysokości 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy.  

5. W przypadku zmian, o których mowa w ust. 1 pkt 1-3, jeżeli o zmianę występuje Wykonawca jest on 

zobowiązany dołączyć do wniosku dokumenty, z których będzie wynikać, w jakim zakresie zmiany te 

mają wpływ na koszty wykonania Zamówienia, w szczególności:  

1) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników świadczących 

usługi, wraz z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio 

związane z realizacją Zamówienia oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi -  

w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 1;  

2) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników świadczących 

usługi, wraz z kwotami składek uiszczanych do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych/Kasy 

Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w części finansowanej przez Wykonawcę,  

z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane  

z realizacją Zamówienia oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi -  

w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 2;  

3) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed i po zmianie) pracowników świadczących 

usługi, wraz z kwotami wynikającymi z wpłat do PPK przez Wykonawcę na rzecz pracowników 

uczestniczących w realizacji usługi z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni 

prace bezpośrednio związane z realizacją Zamówienia oraz części wynagrodzenia 

odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3.  

7. W terminie 30 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o którym mowa w ust. 5 Strona, która 

otrzymała wniosek, przekaże drugiej Stronie informację o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz 
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wskaże kwotę, o którą wynagrodzenie należne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informację  

o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.  

8. Zawarcie aneksu nastąpi po zatwierdzeniu wniosku o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy.  

§ 11 

1. Na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający określa, osoba/y wykonująca/e czynności 

kucharza, ma/ją być zatrudnione przez Wykonawcę lub jego podwykonawców na podstawie umowy 

o pracę zgodnie z Kodeksem pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277) w wymiarze nie mniejszym niż pół etatu. 

W przypadku osoby prowadzącej indywidualną działalność gospodarczą, realizującej ww. czynności 

osobiście, bez angażowania do tego innych osób, obowiązek dotyczący zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę nie ma zastosowania. W powyższej sytuacji Wykonawca złoży oświadczenie, że 

czynności te będzie wykonywał osobiście bez angażowania do tego innych osób. 

2. Wykonawca nie później niż w terminie do 10 dni roboczych od daty zawarcia niniejszej Umowy złoży 

pisemne lub za pomocą poczty elektronicznej oświadczenie w zakresie realizacji aspektów 

społecznych zgodnie z Załącznikiem nr 4 do Umowy oraz udokumentuje fakt zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osoby/osób, o których mowa w ust. 1 powyżej, przedkładając do wglądu 

potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie odpowiednich dokumentów, w szczególności kopie 

umów, na podstawie których zatrudnia tę osobę/osoby. Kopie dokumentów Wykonawca przedłoży 

w sposób nienaruszający przepisów o ochronie danych osobowych  tj. z ukrytymi 

(zanonimizowanymi) danymi, które nie są niezbędne do potwierdzenia wymogów wskazanych w ust. 

1 powyżej. 

3. W przypadku gdy dojdzie do zmiany wskazanych/nej zgodnie z ust. 2 powyżej osoby/osób, 

Wykonawca nie później niż w terminie 5 dni roboczych od zaistnienia ww. okoliczności zobowiązany 

jest do złożenia do wglądu Zamawiającemu potwierdzonych za zgodność z oryginałem kopii 

dokumentów potwierdzających zatrudnienie na podstawie umowy o pracę zgodnie z Kodeksem 

pracy nowej osoby wyznaczonej do kontaktu (kopie dokumentów Wykonawca przedłoży w sposób 

nienaruszający przepisów o ochronie danych osobowych).  

4. W przypadku gdy dojdzie do rozwiązania umowy z osobą/ami wskazaną/ymi zgodnie z ust. 2 Umowy, 

Wykonawca zobowiązany jest do pisemnego lub za pomocą poczty elektronicznej zgłoszenia tego 

faktu Zamawiającemu nie później niż w terminie 1 dnia roboczego od zaistnienia ww. okoliczności. 

Wykonawca nie później niż w ciągu 3 dni roboczych od rozwiązania umowy/umów dopełni wymogów 

związanych z wypełnieniem aspektów społecznych, o których mowa w ust. 1 powyżej i w tym 

terminie poinformuje o tym w formie pisemnej lub za pomocą poczty elektronicznej Zamawiającego 

oraz przedłoży do wglądu Zamawiającemu kopie dokumentów potwierdzających wypełnianie 

aspektów społecznych. Kopie dokumentów Wykonawca przedłoży w sposób nienaruszający 

przepisów o ochronie danych osobowych. 

5. Zamawiający uprawniony jest do kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań dotyczących 

aspektów społecznych wskazanych w ust. 1 powyżej na każdym etapie realizacji Umowy. Na żądanie 

Zamawiającego, Wykonawca nie później niż w ciągu 5 dni roboczych udokumentuje fakt 

uczestniczenia w realizacji przedmiotu umowy osoby/osób, o których mowa w ust. 1 powyżej  

i przedłoży do wglądu potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie odpowiednich dokumentów,  

o które zawnioskuje Zamawiający. Kopie dokumentów Wykonawca przedłoży w sposób 

nienaruszający przepisów o ochronie danych osobowych. 
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§ 12 

1. *Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania Umowy w formie innej niż pieniądz, tj.  
w formie ………………………………………………  (uzupełnić zgodnie z ofertą Wykonawcy) w wysokości 5% ceny 
oferty brutto, co stanowi kwotę w wysokości: …………………….. zł brutto (słownie złotych: 
……………………..…/100). 

*Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania Umowy w pieniądzu w wysokości 5% 
ceny oferty brutto, co stanowi kwotę w wysokości: ………………...… zł (słownie złotych: 
……..………………………………………………….………………….………………………… …/100).  

* - niepotrzebne skreślić 

2. Wykonawca  przedłożył Zamawiającemu dowód wykonania  obowiązku, o którym mowa w ust. 1. 

3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wniesione w pieniądzu, pomniejszone o ewentualne 

potrącenia dokonane przez Zamawiającego  zostanie zwrócone w terminie 30 (słownie: trzydzieści) 

dni od dnia wykonania Umowy lub od dnia odstąpienia/wypowiedzenia od Umowy. 

4. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy będzie służyło do pokrycia roszczeń z tytułu 

niewykonania umowy lub jej nienależytego wykonania, w tym pokrycia kar umownych naliczonych 

przez Zamawiającego. 

§ 13 

1. Wykonawca jest uprawniony do powierzenia wykonania części przedmiotu Umowy 

podwykonawcom, z zastrzeżeniem poniższych postanowień. 

2. Wykonawca wykona Umowę przy udziale następujących podwykonawców: [wskazanie firmy, danych 

kontaktowych, osób reprezentujących podwykonawcę]________________ - w zakresie __________________. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania Zamawiającego w formie pisemnej o każdej 

zmianie danych dotyczących podwykonawców, jak również o ewentualnych nowych 

podwykonawcach, którym zamierza powierzyć prace w ramach realizacji Umowy. 

4. Informacja o zmianie danych dotyczących podwykonawców powinna zostać przekazana 

Zamawiającemu w terminie 5 dni roboczych od dokonania zmiany danych. 

5. Informacja o zamiarze powierzenia prac nowemu podwykonawcy powinna zostać przekazana 

Zamawiającemu nie później niż na 3 dni robocze przed planowanym powierzeniem mu realizacji prac. 

Wraz z informacją o zamiarze powierzenia prac nowemu Podwykonawcy, Wykonawca przekaże 

Zamawiającemu informacje o Podwykonawcy, o których mowa w ust. 2 powyżej. 

6. Zamawiający jest uprawniony do odmowy współdziałania z podwykonawcą, o udziale którego nie 

uzyskał informacji, do czasu przekazania przez Wykonawcę niezbędnych danych, a opóźnienie 

powstałe wskutek braku współdziałania z takim podwykonawcą stanowi zwłokę Wykonawcy. 

7. Jeżeli Wykonawca dokonuje zmiany podwykonawcy, na zasoby którego powoływał się w toku 

postępowania poprzedzającego zawarcie Umowy, zobowiązany jest do wykazania Zamawiającemu, 

że nowy podwykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu poprzedzającym zawarcie Umowy  

w stopniu nie mniejszym, niż podwykonawca dotychczasowy. Zamawiający jest uprawniony do 

odmowy współdziałania z podwykonawcą, co do którego Wykonawca nie wykazał spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu, do czasu wykazania przez Wykonawcę ich spełnienia,  

a opóźnienie powstałe wskutek braku współdziałania z takim podwykonawcą, stanowi zwłokę 

Wykonawcy. 

8. Jeżeli Wykonawca rezygnuje z posługiwania się podwykonawcą, na zasoby którego powoływał się w 

toku postępowania poprzedzającego zawarcie Umowy, zobowiązany jest do wykazania 
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Zamawiającemu, że Wykonawca samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu 

poprzedzającym zawarcie Umowy w stopniu nie mniejszym, niż podwykonawca, z którego 

Wykonawca rezygnuje. Zamawiający jest uprawniony do odmowy współdziałania z Wykonawcą, 

który nie wykazał samodzielnego spełnienia warunków, do czasu wykazania przez Wykonawcę ich 

spełnienia lub wskazania innego podwykonawcy i wykazania spełnienia przez niego tych warunków, 

a opóźnienie w wykonaniu Umowy, powstałe wskutek braku współdziałania Wykonawcą, stanowi 

zwłokę Wykonawcy. 

9. W przypadku powierzenia wykonania części Umowy podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za 

działania i zaniechania podwykonawców oraz ich personelu, jak za działania i zaniechania własne. 

10. Niewykonanie lub nienależyte wykonanie przez podwykonawcę części przedmiotu Umowy 

upoważnia Zamawiającego do żądania od Wykonawcy odsunięcia podwykonawcy od realizacji 

przedmiotu Umowy w sposób stały lub czasowy, za skutki czego odpowiedzialność ponosi 

Wykonawca. 

11. Za zapłatę wynagrodzenia podwykonawcom wyłączną odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 

12. Umowa z podwykonawcą powinna zapewniać realizację wszystkich zobowiązań Wykonawcy  

w zakresie wynikającym z Umowy. 

13. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki 

podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty 

wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki Wykonawcy, 

ukształtowane postanowieniami Umowy. 

§ 14 

1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień Umowy w stosunku do treści oferty Wykonawcy, 

z zastrzeżeniem § 4 ust. 2 Umowy oraz § 10 Umowy.  

2. Wszelkie zmiany umowy, z zastrzeżeniem § 6 ust. 6 Umowy oraz § 15 ust. 4 Umowy wymagają formy 

pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem nieważności. 

§ 15 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają powszechnie obowiązujące 

przepisy prawa, w tym przede wszystkim ustawy - Kodeks cywilny oraz ustawy – Prawo zamówień 

publicznych. 

2. Wszystkie spory, które wynikną z tytułu realizowania Umowy będą rozwiązywane  przez Strony  

w drodze negocjacji. W przypadku nieosiągnięcia porozumienia w drodze negocjacji wszelkie spory 

będą rozstrzygane przez sąd powszechny miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. Osobami wyznaczonymi do uzgodnień i koordynacji realizacji Przedmiotu Umowy są: 

1) ze strony Zamawiającego – ....................................... 

2) ze strony Wykonawcy  – ........................................ 

4. Zmiana osób i danych, o których mowa § 15 w ust. 3 Umowy oraz rachunku bankowego, o którym 

mowa w  § 6 w ust. 2  Umowy następuje poprzez pisemne (podpisane przez osoby uprawnione do 

reprezentacji) powiadomienie drugiej Strony i nie wymaga sporządzania aneksu do umowy. 

5. Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania jej przez ostatnią ze Stron. 
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6. Umowa zostanie zawarta w formie elektronicznej w rozumieniu art. 78¹ § 1 Kodeksu cywilnego co 

oznacza, że zawarcie umowy nastąpi w momencie opatrzenia Umowy ostatnim wymaganym do jej 

zawarcia kwalifikowanym podpisem elektronicznym.  

7. Integralną część Umowy stanowią następujące załączniki: 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia (OPZ); 
Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy z dnia ............................; 
Załącznik nr 3 – Oświadczenie w zakresie realizacji aspektów społecznych; 
Załącznik nr 4 – Klauzula informacyjna RODO; 
Załącznik nr 5 – Wzór protokołu odbioru. 

 
W imieniu Zamawiającego:            W imieniu Wykonawcy: 

 
…………………………………….…………                                                   ………………………………………………. 

       /podpisano elektronicznie/                /podpisano elektronicznie/ 
DATA: data podpisu elektronicznego       DATA: data podpisu elektronicznego 
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Załącznik nr 3 do Umowy 

 

OŚWIADCZENIE W ZAKRESIE REALIZACJI ASPEKTÓW SPOŁECZNYCH 

 

Oświadczam, że osoba/y skierowana/e do wykonania zamówienia spełnia/ją wymogi w zakresie realizacji 

aspektów społecznych, wskazane w § 11 Umowy. 

 

Lp. Imię i nazwisko Zakres wykonywanych czynności 

1 2 

1.   

2.   

..   

 

Uwaga 

W przypadku gdy dojdzie do zmiany wskazanych/nej zgodnie z ust. 2 powyżej osoby/osób, Wykonawca 

nie później niż w terminie 5 dni roboczych od zaistnienia ww. okoliczności zobowiązany jest do złożenia 

do wglądu Zamawiającemu potwierdzonych za zgodność z oryginałem kopii dokumentów 

potwierdzających zatrudnienie na podstawie umowy o pracę zgodnie z Kodeksem pracy nowej osoby 

wyznaczonej do kontaktu (kopie dokumentów Wykonawca przedłoży w sposób nienaruszający przepisów 

o ochronie danych osobowych).  

W przypadku gdy dojdzie do rozwiązania umowy z osobą/ami wskazaną/ymi zgodnie z ust. 2 Umowy, 

Wykonawca zobowiązany jest do pisemnego lub za pomocą poczty elektronicznej zgłoszenia tego faktu 

Zamawiającemu nie później niż w terminie 1 dnia roboczego od zaistnienia ww. okoliczności. Wykonawca 

nie później niż w ciągu 3 dni roboczych od rozwiązania umowy/umów dopełni wymogów związanych  

z wypełnieniem aspektów społecznych, o których mowa w ust. 1 powyżej i w tym terminie poinformuje  

o tym w formie pisemnej lub za pomocą poczty elektronicznej Zamawiającego oraz przedłoży do wglądu 

Zamawiającemu kopie dokumentów potwierdzających wypełnianie aspektów społecznych. Kopie 

dokumentów Wykonawca przedłoży w sposób nienaruszający przepisów o ochronie danych osobowych. 

.....................................................   ................……................................................ 

(miejscowość, data)                           (imię i nazwisko oraz podpis upoważnionego                       

przedstawiciela Wykonawcy) 
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Załącznik nr 4 do Umowy  

 

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych przez Zamawiającego 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2), dalej 
„RODO”, informuję, że:  
▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Nauki; 

▪ dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyższego: 

Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyższego, ul. Wspólna 1/3, 00-529 Warszawa, adres e-mail: 

iod@mnisw.gov.pl; 

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego jak również zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego oraz jej realizacji, a także udokumentowania postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego i jego archiwizacji; 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja 

postępowania zostanie udostępniona w oparciu o art. 18, art. 74-76 oraz art. 81 ustawy Prawo zamówień 

publicznych, dalej „ustawa Pzp” osoby, które będą obecne podczas otwarcia ofert oraz wszystkie osoby, 

które zapoznają się z informacjami zamieszczonymi na Platformie zakupowej MarketPlanet na 

podstawie przepisów ustawy Pzp. Zebrane dane osobowe będą przetwarzane przez podmiot będący 

właścicielem Platformy zakupowej MarketPlanet, na której są ogłaszane postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego.  

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z Instrukcją Kancelaryjną Ministerstwa Nauki 

i Szkolnictwa Wyższego przez okres 10 lat od dnia zakończenia umowy; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 

Pzp;   

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących. 

W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 rozporządzenia 

2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa 

Wyższego może żądać wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, 

w szczególności podania nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych*; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**; Wystąpienie 

z takim żądaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
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− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

___________________________________________________________________________ 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw 
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej 
lub państwa członkowskiego.    
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Załącznik nr 5 do Umowy 
 

Protokół odbioru usługi cateringowej 

 
wykonanej przez ………………………………………….…………………………………………………………………………….  

w dniu …………………………… 

dla Zamawiającego: Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego 

zgodnie z zamówieniem nr ……………………………………..……. z dnia ……………............................ r.  

sporządzony w składzie:  

Przedstawiciel Zamawiającego: ………………………………………………………………………………………………………………..  

Przedstawiciel Wykonawcy: ……………………………………………………………………………………………………………………..  

poświadcza się wykonanie usługi cateringowej podczas wydarzenia:  

………………………………………………….……………………………………….………(nazwa wydarzenia)  

w dniu………………..……………………… dla ………….…………. osób.  

 

Wykonane usługi przyjmuje się bez zastrzeżeń*) / stwierdza się zastrzeżenia*)  

…………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………

…………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………  

 

Uwagi  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  

 
Na tym Protokół zakończono.  
 
 
Podpisy:  
 

Przedstawiciel Zamawiającego    Przedstawiciel Wykonawcy 
 
 
 

……………………………………     ……………………………….. 
 

*) niepotrzebne skreślić 

 
 


